Ficha de Levantamiento de la Informacion para el Registro de Tramites y Servicios

I. Informacion General del Tramite o Servicio

[ 1. Nombre del Tramite o | Autorizacion de poda | [ 2.Tipo | Trémite |
[ 3. Homoclave [ TR-CO-SEDESU-DE-001 | [4- Nombre de la Modalidad]Fisico |
| 5. Dependencia | Secretaria de Desarrollo Sustentable |5.1 Unidad Administrativa Direccidn de Ecologia |

| 6. Descripcion ciudadana |Ciudadania en General, Instituciones Gubernamentales y Instituciones Privadas |

| 7. Objetivo general |Dar mantenimiento a la masa arbdrea existente, con el respectivo control y vigilancia |
| 8. Beneficios que se |Autorizacidn formal documental |
[ 9: Sector Econdmico de | Ciudadano [ 10. Subsector Econémico | Ciudadano |

Il. Fundamentos Juridicos

11.1 Nombre del Fundamento Juridico | Cddigo Ambiental del Estado de Querétaro |

11.1.1 Articulo/Incisos_[10 fraccién XVIII | 11.1.2 Liga del Fundamento Juridico AL—DEL—ESTADO—DE—QUERETARO.Edf&Rutangloads§C§

11.2 Nombre del Fundamento Juridico kanismos Publicos o Privados, Personas Fisicas y Morales, y demas Interesados en el Estado de Querétaro, en Materia de Desn1

11.2.1 Articulo/Incisos _[Capitulo 4. Tramite y Autori| [12.2:2 Liga del Fundamento Juridico deity.itesm.mx/estados/ley-aro QRO—NT—DesmLimERestAd

11.3 Nombre del Fundamento Juridico l;mos Publicos o Privados, Personas Fisicas y Morales, y demas Interesados en el Estado de Querétaro, en Materia de 1

11.3.1 Articulo/Incisos _|Capitulo 4. Tramite y Autori] [11.3.2 Liga del Fundamento Juridico del hty.itesm.mx[estados[Iey-gro[QRO-NT-DesmLimERestAd

11.4 Nombre del Fundamento Juridico I;mos Publicos o Privados, Personas Fisicas y Morales, y demds Interesados en el Estado de Querétaro, en Materia de 1

11.4.1 Articulo/Incisos _[Capitulo 4. Tramite y Autori| [11.4.2 Liga del Fundamento Juridico dety.itesm.mx/estados/ley-aro QRO—NT—DesmLimERestAd

11.5 Nombre del Fundamento Juridico l;mos Publicos o Privados, Personas Fisicas y Morales, y demas Interesados en el Estado de Querétaro, en Materia de 1

11.5.1 Articulo/Incisos | Capitulo 4. Tramite y Autori] [11.5.2 Liga del Fundamento Juridico de hty.itesm.mx[estados[Iey-gro[QRO-NT-DesmLimERestAd

| 11.6 Nombre del Fundamento Juridico Cédigo Ambiental del Estado de Querétaro. |
| 11.6.1 Articulo/Incisos |10 fracciones XIX y XXI y 431 11.6.2 Liga del Fundamento Juridico de AL»DEL»ESTADO-DE-QUERETARO.Edf&Ruta:Ugloads§C§
[ 11.7 Nombre del Fundamento Juridico Ley de Archivos del Estado de Querétaro |
[ 11.7.1 Articulo/Incisos |1 [11.7.2 Liga del Fundamento Juridico de !egislaturagueretaro.gob,mx app/uploads/2016/01/LEY(
[ 11.8 Nombre del Fundamento Juridico Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro |
| 11.8.1 Articulo/Incisos |16 |11.8.2 Liga del Fundamento Juridico de Egis\aturagueretaro.gob.mx/CIoudPLQ/lnvEst Leyes&
| 11.9 Nombre del Fundamento Juridico Ley de Ingresos del Municipio de Colén, Qro., para el ejercicio fiscal 2022. |

| 11.9.1 Articulo/Incisos |25 fraccion XXVI numeral 8| 11.9.2 Liga del Fundamento Juridico de éLEY%ZODE%ZOINGRESOS%ZODEL%ZOMUN\C\PIO%ZODQ

| 11.10 Nombre del Fundamento Juridico I;mos Publicos o Privados, Personas Fisicas y Morales, y demds Interesados en el Estado de Querétaro, en Materia de 1

[ 12.10.1 Articulo/Incisos _[Capitulo 4. Trémite y Autori] [12.20.2 Liga del Fundamento Juridico de_fty.itesm.mx/estados/ley-aro QRO—NT—DesmLimERestAd

[ 11.6 Nombre del Fundamento Juridico_Fmos Publicos o Privados, Personas Fisicas y Morales, y demés Interesados en el Estado de Querétaro, en Materia de |

[ 11.6.1 Articulo/Incisos _[Capitulo 4. Tramite y Autori] [11.6.2 Liga del Fundamento Juridico de hty.itesm.mx[estados[Iey-gro[QRO-NT-DesmLimERestAd

| 11.11 Nombre del Fundamento Juridico I;mos Publicos o Privados, Personas Fisicas y Morales, y demds Interesados en el Estado de Querétaro, en Materia de 1

[ 12.12.12 Articulo/Incisos _[Capitulo 4. Trémite y Autori] [12.11.2 Liga del Fundamento Juridico de_fty.itesm.mx/estados/ley-aro QRO—NT—DesmLimERestAd

11l. Documentacion y Requisitos del Tramite o Ser

12. Requisitos y Documentos a Adjuntar
iEs ¢A qué
R Naturaleza | . . Nombre de éPertenece | resolucion [dependencia| ¢Cudl es el
Nombre del | Descripcion éRequiere Tipo de Fundamento
No. " - del ) L, la persona L al formato? de otro nombre del
Requisito requisito . Firma? revision: N Juridico . L. ..
Requisito: que lo emite (Si/No) tramite? | pertentence| tramite?
(Si/No) ?
Escrit
LiSI:rr;/(:formato Documento Norma Técnica
1 e Solicitud para entrega Si Validacion Usuario Ambiental Si No
Miltiple de .
del ciudadano. Estatal
Solicitud
D D Para cotejo del Norma Técnica
2 que acredite la |que acredite la |(de la) servidor No Validacion Usuario Ambiental Si No
legal propiedad |legal propiedad |(a) puiblico (a). Estatal
l:m utiva de l:m tutiva de |27 cotejo del Norma Técnica
3 (de la) servidor No Validacion Usuario Ambiental Si
la persona la persona P
(a) publico (a). Estatal
moral moral




Poder Poder Para cotejo del Norma Técnica
4 notariado del  |notariado del  [(de la) servidor No Validacion Usuario Ambiental Si No
rep legal |rep legal |(a) publico (a). Estatal
Carta poder Carta poder Para cotejo del Norma Técnica
5 simple del simple del (de la) servidor Si Validacion Usuario Ambiental Si No
gestor gestor (a) publico (a). Estatal
Programa de Programa de
Manejo de Manejo de Para cotejo del Norma Técnica
6 i6 i6 (de la) servidor Si Validacion Usuario Ambiental Si No
(para ciertos (para ciertos (a) publico (a). Estatal
casos) casos)
Copia de Copia de
7 Oficial del Oficial del :’::ac)ost:::i:ﬂ No Validacion Usuario ND/;:Z;:::;CE si No
;e;al R ;e;al R (a) publico (a). Estatal
interesado interesado
Copiade ~|Copiade |, 0ol del Norma Técnica
8 Oficial del Oficial del (de Iav) sgrvidor No Validacion Usuario Ambiental Si No
|estor |gestor (a) publico (a). Estatal
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
| 12.1 Total de Requisitos | 16 | | 12.2 Total de Requisitos | 8 |
[13. Medio de Presentacion| Formato Fisico | 13.1 Liga del formato  pn%20publica/XIX/SECRETARIA%20DE%20DESARROLLO%20URBANO%
[ 13:2 ¢Se pueden realizar_| No |
| 14. Nombre del Formato | [ 14.1 Ndmero de [ |
| 15. ¢Es posible descargar | Si |15.1 (El(Los) formato(s) se | Si |15.Z (El(Los) formato(s) se | Si |
[ 16.Ligaal Mediode | [ 16.1 Fecha de publicacién | |
| 17. ¢Quién puede | Interesado |
[ 18.Grupo Ciudadano | Ambos |
20. Pasos que deben seguir los ciudadanos
No. Descripcion del Paso 21. Crieterios de resolucién
Ingresar la solicitud correspondiente con el comprobante de pago de 2 UMAS por  [Cumplir con
1 recepcion de documentacion. los requisitos
2 Atender a las solicitudes de informacidn adicional que se generen.
3 Atender la visita de inspeccion.
4 Recoger la autorizacién o en su caso la negativa.
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
[ 22. éEs posible agendar | No |
| 23. Plazo de Respuesta | 30 | dias | | 23.1 Plazo de prevencién | | |
HABILES [ Unidad de medida
[ 24.Tipo de tramiteo | AUTORIZACION | [ 25. Vigencia de la [ 30 [ dias |
[ Unidad de medida
26. Procedimiento al interior de la dependencia para resolver el tramite (alineado al manual de procedimientos)
No. [ Nombre del Paso [ 27. Metodologia
1 |Ingresar la solicitud correspondiente con el comprobante de pago de 2 UMAS por |




2 Se solicita informacién complementaria en caso de que no presente la
3 Se agenda la visita de inspeccion
4 Elaboracién de resporte de inspeccion
5 Elaboracidn de la autorizacién
6 Se genera la orden de pago correspondiente
7 El interesado se presenta con el comprobante de pago emitido por cajas y se hace
8 Cumplir con los requisitos
9
10
11
12
13
14
15
28. ¢Es suficiente cumplir con la entrega | Si |
29. Lugares donde se puede realizar el tramite o servicio
No. Nombre del Edificio o Ventanilla de Direccién del Edificio o Ventanilla de Atencién Dias y Horarios de Atencién
1 Direccion de Desarrollo Urbano y Sonora no. 2, Colonia Centro 9:00-17:00 hrs, Martes a Viernes de 9:00-
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

[ 30 Derechos del usuario _[Autorizacién |

|31 Costo del Tramite | 2 UMAs [32. Método para Calcular [Articulo 25 fraccién XXVI_numeral 8, de la Ley de Ingresos del |
33.1
33. Medios para realizar el ifi . . - .
P Caja General EEpeTiteEn Jardin Herdes de la Revolucién no. 1, Coldn, Qro.
pago los lugares
de pago:

[34. Momento en el que se [Al momento de ingresar la solicitud. |

[35. Numero de Solicitudes | 132 | 35.1 Ndmero de aprobadas 87 35.2 Ndmero de 0 |
[36. éExiste una Aplicacion | No |
37. éExiste un sitio web | No

[ 38. ¢Es posible realizar el | No | [[39. ¢Es posible cargaro | No |
| 40. éSe puede dar | No | | 41. ¢Se puede enviar y | Si |
[ 42 éLaresoluciono | No | [ 43. éUtiliza firma [ No |
[ 44. ¢Es posible realizar | No | [ 45. ¢Es posible realizar | No |
[ 46. ¢Es posible realizar | No | [ 46.¢Eltrdmiteesde | No |
[48. ¢Es posible presentar | No |

49. ¢Es posible presentar No

50. ¢Es posible presentar No

51. ¢Es posible presentar No

[ 52.¢serequierede | Si |

[52.1 Autoridad facultada | Inspector SEDESU | [ 52.2 Contactodela  [419-29-20-108, 419-29-20-061, 419-29-20-168 Ext. |

[53. Este tramite o servicio | Si | [ 53.1¢Con que fines? _[Verificacion |




|__53.2 Informacién que _[identificacién oficial del interesado para validar la identidad. |

VI. Quejas y Denuncias

[ 54. Autoridad facultada [Grgano Interno de Control Municipal | [ 55. Contacto de la [419-292-01-08 |

VII. Informacién y Observaciones Adicionales

| 56. Informacién adicional [Sin comentarios |

| 57. Observaciones |No se cuenta con el dato exacto por tramites de poda, se tiene registrado el nimero total de solicitudes de podas y derribo, los cuales son |




